Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 3/2026 Dyrektora ChBP im. M. P. Orsetti w Chetmie z dn. 20.02.2026 r.

Regulamin wynajmu pomieszczen
w Chetmskiej Bibliotece Publicznej im. Marii Pauliny Orsetti w Chetmie

Regulamin okresla zasady wynajmu nastepujgcych pomieszczen:

e sali widowiskowej;

e sali seminaryjnej;

e galerii NOVA
zwanych dalej Sala/Galeria) znajdujgcych sie w Chetmskiej Bibliotece Publicznej im.
Marii Pauliny Orsetti w Chetmie przy ul. Partyzantéw 40 w Chetmie, zwanej dalej
Wynajmujacym, a kazdg osobe lub podmiot dokonujgcy rezerwacji i najmu, zwanym
dalej Najemca

l. Postanowienia ogodlne

1. Wynajem Sali/Galerii moze nastgpi¢ w celu zorganizowania spotkania,
zebrania, konferencji, szkolenia itp. (dalej: ,Wydarzenie”) bez mozliwosci
podnajecia, uzyczenia i udostepnienia Sali/Galerii osobom trzecim.

2. Organizowane Wydarzenia nie mogg utrudnia¢ wykonywania statutowych
zadan Wynajmujgcego, zakitdécaC jego biezgcej dziatalnosci i kolidowac¢ z
ogdlnie przyjetymi zasadami etyki lub powodowac¢ negatywnych skutkow dla
wizerunku Wynajmujgcego.

3. Wynajem Sali/Galerii moze odbywac sie w godzinach pracy Wynajmujgcego,
inne dni i godziny wynajmu nalezy uzgodni¢ z Wynajmujgcym.

4. Wynajmujgcy dopuszcza potgczenie najmu Sali/Galerii z organizacjg przez
Najemce cateringu we wtasnym zakresie.

5. Wynajmujgcy dopuszcza wynajem sprzetu przynaleznego do pomieszczen
poza budynek Chetmskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Pauliny Orsetti w
Chetmie na indywidualnie ustalonych warunkach.

6. Najemca Sali/Galerii jest zobowigzany do przestrzegania niniejszego
Regulaminu, a ponadto do przestrzegania zarzgdzen technicznych,
przeciwpozarowych BHP obowigzujgcych na terenie Wynajmujgcego.

7. Podmiot lub osoba chcgca wynajgC¢ powierzchnie sktada stosowny Wniosek
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu. Na
wynajem Sali zostaje podpisana Umowa najmu okres$lajgca warunki wynajmu
wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3.

8. Wynajmujgcy moze wypowiedzie¢ najem Sali/Galerii ze skutkiem
natychmiastowym, jesli Najemca uzywa przedmiotu najmu w sposéb sprzeczny
z umowg lub z przeznaczeniem przedmiotu najmu i mimo upomnienia nie
przestaje uzywac jej w taki sposéb, albo gdy przedmiot najmu uzywa w taki
sposéb, ze zostaje on narazony na uszkodzenie.

Il. Optaty

1. Wynajem Sali/Galerii jest odptatny, za wyjgtkiem udostepnienia Sali/Galerii na
rzecz organizacji spotecznych, towarzystw, fundacji lub innych podmiotéw,
ktére zorganizujg w sali Wydarzenie stuzgce realizacji celow statutowych
Wynajmujgcego lub zbiezne z tymi celami.

2. Odptatno$¢ za wynajem Sali/Galerii liczona jest na podstawie Cennika wynajmu
stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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W przypadku przedtuzenia czasu korzystania z Sali/Galerii w stosunku do
ustalonego okresu najmu, Wynajmujgcy uprawniony jest do naliczenia
dodatkowej optaty za kazdg rozpoczetg dodatkowg godzine najmu w wysokosci
stawki godzinowej okreslonej w Cenniku wynajmu (Zatacznik Nr 1).

Optate za najem nalezy uisci¢ gotowkg w kasie Wynajmujgcego (najpozniej
w dniu wynajmu) badz przelewem na rachunek bankowy Wynajmujgcego,
wskazany w fakturze VAT, w terminie 14 dni od daty jej wystawienia.

W przypadku wynajmu pomieszczen w dni wolne od pracy koszt wynajmu
zostaje powiekszony o 20% kwoty wskazanej w Cenniku wynajmu
(Zatacznik Nr 1).

lll. Prawa autorskie i optaty licencyjne

. Najemca os$wiadcza, ze jest wylgcznym organizatorem wydarzenia

odbywajgcego sie w wynajmowanej sali.

Najemca zobowigzuje sie do uzyskania wszelkich wymaganych prawem
zezwolen, licencji oraz dokonania zgtoszen zwigzanych z publicznym
wykonywaniem, odtwarzaniem lub innym wykorzystaniem utworéw chronionych
prawem autorskim.

W szczegdlnosci Najemca zobowigzuje sie do dokonania zgtoszenia
wydarzenia oraz uiszczenia naleznych optat na rzecz ZAiKS oraz innych
organizacji zbiorowego zarzgdzania prawami autorskimi i pokrewnymi, jezeli
obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.

Najemca ponosi petng odpowiedzialnosé finansowg i prawng z tytutu
ewentualnych roszczen wynikajacych z naruszenia praw autorskich
w zwigzku z organizowanym wydarzeniem.

Wynajmujgcy (Biblioteka) nie ponosi odpowiedzialnosci za zobowigzania
Najemcy wobec organizacji zbiorowego zarzgdzania prawami autorskimi.

IV. Rezerwacja

. Rezerwacji Sali/Galerii mozna dokonywaé telefonicznie badz pocztg

elektroniczng (numer telefonu: 82 564 26 55), adres poczty elektronicznej
(sekretariat@chbpchelm.pl).

Podmiot lub osoba chcgca wynajgC¢ powierzchnie skfada stosowny Whniosek
wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2.

Dokonujgc rezerwacji Sali/Galerii nalezy zaakceptowaé niniejszy Regulamin,
Cennik (Zalagcznik Nr 1) oraz Umowe najmu (Zatacznik Nr 3)

. Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia rezerwacji zamowienia

Sali/Galerii z powodu wyczerpania mozliwosci lokalizacyjnych, bgdz jesli najem
Sali/Galerii ma zwigzek z organizacjg wydarzenia, ktérego charakter moze
wptyngc¢ na negatywny wizerunek Wynajmujgcego.

Wynajmujgcy zastrzega sobie prawo odmowy wynajmu Sali/Galerii
stowarzyszeniom, fundacjom, instytucjom i organizacjom, ktére wczesniej nie
przestrzegaty postanowien niniejszego Regulaminu.

W przypadku okolicznosci niezaleznych od Wynajmujgcego, zastrzega on sobie
prawo do odwotania, skrocenia lub odmowy przedtuzenia trwajgcego wynajmu
Sali/Galerii.
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V. Odwotanie rezerwacji

. Anulowanie rezerwacji Sali/Galerii mozliwe jest do 3 dni roboczych przed
planowanym terminem wynajmu. Rezygnacje nalezy zgtosi¢ drogag
elektroniczng na adres sekretariat@chbpchelm.pl badz telefonicznie (numer
telefonu: 82 564 26 55)

VI. Wydanie Przedmiotu najmu

. Wydanie przedmiotu najmu nastepuje na podstawie Protokotu zdawczo-
odbiorczego (Zatacznik Nr 4).

. Najemca jest zobowigzany poinformowa¢ Wynajmujgcego we Wniosku
(Zatacznik Nr 1) o planowanym sposobie zagospodarowania Sali/Galerii oraz
niezbednym wyposazeniu wynajmowanego pomieszczenia w Chetmskiej
Bibliotece Publicznej im. Marii Pauliny Orsetti w Chetmie.

. Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen
zwigzane z organizacjg Wydarzenia (1j. montaz, demontaz urzadzen stuzgcych
organizacji wydarzenia — np. standéw i punktéw informacyjno-promocyjnych,
dodatkowego oswietlenia i nagtosnienia, elementéw wystroju lub wyposazenia
itp.) moga by¢ prowadzone wytgcznie po uzgodnieniu z Wynajmujgcym poprzez
kontakt telefoniczny (tel. 82564 26 55) badz drogg elektroniczng
(sekretariat@chbpchelm.pl).

. Najemca moze, z uwzglednieniem ust. 3, dowolnie aranzowa¢ wystréj Sali,
pod warunkiem niezwiocznego przywrocenia poprzedniego wyglagdu po
zakonczeniu Wydarzenia. Zabrania sie dokonywania aranzacji haruszajgcych
elementy state wykonhczenia lub wyposazenia przedmiotu najmu Ilub
zaktécajgcych normalny tok obstugi uzytkownikéw Biblioteki.

. Ze sprzetu bedgcego na wyposazeniu Sali mozna korzystac¢ wytgcznie w Sali.

VII. Zwrot Przedmiotu najmu

. Po zakonczeniu korzystania z Sali/Galerii Najemca jest zobowigzany
pozostawic jg w stanie niepogorszonym oraz posprzatac.

. Zwrot wynajetej Sali /Galerii powinien nastgpi¢ niezwtocznie po zakornczeniu
ustalonego okresu najmu, chyba ze Najemca uzyskat zgode od Wynajmujgcego
poprzez kontakt telefoniczny (numer telefonu 82 564 26 55) badZz drogg
elektroniczng (sekretariat@chbpchelm.pl) na przedtuzenie okresu najmu.

. Zwrot przedmiotu najmu nastepuje na podstawie Protokotu zdawczo-
odbiorczego (Zatacznik Nr 4)

VIIl. Prawa i obowigzki Najemcy

. Najemca oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg do:

a. przestrzegania Regulaminu,

b. przestrzegania przepisow sanitarnych, bhp i ppoz. oraz do zachowania
tadu i porzadku,

C. przestrzegania zakazu przyklejania lub przypinania czegokolwiek do
Scian,
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d. dbania o czysto$¢ pomieszczen udostepnionych przez Wynajmujgcego;

e. wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatania po zakonczeniu
cateringu,

f. pozostawienia Sali/Galerii po Wydarzeniu w stanie niepogorszonym.

. Najemca moze nieodptatnie korzystac¢ z szatni samoobstugowej. Wynajmujgcy

nie odpowiada za odziez wierzchnig oraz przedmioty pozostawione w szatni lub

w Sali lub Galerii.

. Najemca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Wynajmujgcego za wszelkie szkody

i straty wynikte z niewtasciwego uzytkowania wynajetej powierzchni, w tym

w szczegolnosci za zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia oraz

odpowiada za bezpieczenstwo uczestnikow Wydarzenia.

. Najemca =zostanie obcigzony petnymi kosztami naprawy uszkodzen

wyposazenia Sali/Galerii i wyposazenia technicznego, powstatych w wyniku

uzytkowania przez Najemce oraz osob znajdujgcych sie w Sali /Galerii za jego

przyzwoleniem.

. W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniklej z niewtasciwego

uzytkowania wynajmowanych pomieszczen Najemca pokryje w catosci koszty

usuniecia uszkodzenia w terminie 14 dni od daty sporzgdzenia Protokotu

zdawczo-odbiorczego (Zatgcznik Nr 4).

. W catym budynku Chetmskiej Biblioteki Publicznej im. Marii Pauliny Orsetti

w Chetmie obowigzuje catkowity zakaz palenia wyrobow tytoniowych

i papierosow elektronicznych, spozywanie alkoholu oraz substanciji

psychoaktywnych.

Zatgczniki:
e Zatgcznik Nr 1 — Cennik wynajmu
e Zatgcznik Nr 2 — Whniosek
e Zatgcznik Nr 3 — Umowa najmu
e Zatgcznik Nr 4 — Protokoét zdawczo-odbiorczy



